
James B. Havard Elementary

Frequently Asked Questions

Contact Info:
Main Office: 832-386-3710
Fax: 832-386-3711
Website: https://www.galenaparkisd.com/Domain/12

Facebook: https://m.facebook.com/HAVCowboys

Whom should I contact for questions not listed here?
● Your child’s teacher
● Havard’s Front Office 832-386-3710

What are school hours?
● James B. Havard Elementary
● 7:35 am – 3:15 pm for grades PK4 – 5th grade
● PK3 AM – 7:35 am – 11:20 am
● PK3 PM 11:30 am – 3:15 pm
● Early Release times: 7:35 am – 12:10 pm

How early can I drop my child off at school?
● Campus Entrance Doors will open at 7:00 am with staff members on duty. Please do not drop off students

before 7:00 as they are unsupervised outside the building. This is a safety concern and we appreciate your
cooperation.

● If you are dropping off your child by car in the mornings, please use the 2 lanes in the front of the building.
PK3 drop-offs please stay on the right-hand side closest to the building.

● Please drive slowly and do not exit your vehicle at any time in the drop-off line, we will have our staff and
Safety Patrol help assist in unloading students.

● The Bus Ramp is reserved for buses, Daycare vans, and children who meet specific criteria ONLY. You must
have a bus ramp tag, approved by the administrators to drop off or pick up your child in this area.

● If you must exit your vehicle, please park in the Wallisville parking lot.

What are the pick-up procedures?
● Car Rider Identification tags should be hung on your rearview mirror as you are pulling up the pick-up line.
● Please follow the directions of staff members on duty and do not exit your vehicle at any time.
● If you have a lost or damaged car tag, only adults listed in a child’s Skyward as guardian or emergency can

request a new one. The person requesting must provide appropriate identification to receive a new tag in
the front office. Please call ahead to request a new tag to be picked up before 2:30.

● After school pick up is from 3:15-3:35. If you are not in line by 3:35, you will need to park in the
Castlegory parking lot and come to the front office with your car tag or valid identification.

When is my child considered late? Can I pick up my child early?
● Your child is considered late if they are not seated in class by the 7:35 tardy bell.
● If your child is late please park in a parking spot and walk your child into the front office to be signed in.
● If you wish to pick up your child early, please arrive in the building before 2:30 pm. We cannot hold

students in the office prior to parent arrival.

What should I do if my child is absent?
● Please contact your child’s teacher via School Status.
● Please follow up with a note or doctor’s note to the front office or email

AttendanceHAV@galenaparkisd.com when your child returns. You have 3 days after an absence to submit
an excuse. On the 4th day, the absence will be marked as unexcused.
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What if I need my child to go home a different way?

● You must call the front office @ (832) 836 3710 AND message the child’s teacher via School Status before 2 pm on

the day of dismissal change; otherwise, each student will be sent home the way you indicated at orientation.

What is the breakfast/ lunch schedule and the price for my child to eat at school?

● Student Breakfast is served from 7:00 - 7:30 and is free for all students.

● Please remember teachers start instruction at 7:35 (tardy bell). To avoid your child missing any instruction, please

be sure to drop off your child between 7:00-7:20 to eat a school breakfast.

● *NEW* Starting for the 24-25 school year: Students will only be allowed to eat breakfast in the cafeteria from

7:00-7:30. If students bring breakfast from an outside entity, please be sure they arrive at school with enough time

to eat in the cafeteria. Students will not be allowed to eat breakfast in the classroom and staff will not be available

to monitor the cafeteria after 7:35.

● Student Lunch is 30 minutes long for all students. Please check with your student’s teacher for the exact lunchtime.

Lunch is also available for all students for free.

What do I need to bring when visiting the school for an event? What can I bring inside?

● All visitors must have a physical form of identification to present to the front office (examples: Driver’s license,

State issued ID, Passport, etc.).

● Visitors can only bring approved bags onto campus, please check out the GPISD Visitation Policy @

https://www.galenaparkisd.com/Domain/3925

● No outside food is allowed during lunches, all lunches should be in a lunch box and drinks should be in a leak proof

cup.Lunches may only be brought in for your child and no other students may be invited to join you or eat what you

have broughten.

● During events and award ceremonies, balloons, flowers and gifts are not allowed on campus. Please keep at home

or in your vehicle.

Can I bring treats for my child’s birthday? Am I allowed to pass out to/ be in the class?

● Yes, you may bring any store-bought, individually wrapped snacks for birthdays. Nothing that requires cutting or

sorting is allowed. We hold the treats until 2:40 and teachers will distribute them to classmates at the end of the

day. Please do not send balloons or toys for distribution. Pizza and other food deliveries are not permitted for

birthdays.

● Parents/guardians are not allowed to pass out treats in the classroom.

● Please reach out to your child’s teacher at least a day before you bring in treats so that they are aware.

● Teachers can only pass out birthday invitations if every student in the class receives one.

When can I call or come visit with my child’s teacher?

● We will not interrupt instructional time for teachers to take phone calls, but you are welcome to leave a message.

Teachers are able to return your call or schedule a conference during their scheduled conference time. Teachers are

required to return phone calls within 24 hours.

● You may request a conference with teachers at any time. Teachers are required to extend an invitation to a

conference once in the fall and again in the spring semester as needed.
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What do I do if my child forgets an item needed for school?

● You may drop off a forgotten lunch, glasses, homework, or other needed items in the office. We will deliver these

items to your children. However, we will not interrupt instruction time to call your child to the office.

How can I volunteer to help at Havard Elementary?

● GPISD requires that any individual that is interested in volunteering must complete a background check that can be

found @ https://www.galenaparkisd.com/Page/6904 . Parents please note that approval may take up to 2-3 weeks,

so please plan ahead and fill out the form online on time.

● Complete the interest inventory.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeUjB_mZxDDPfxxmkl7BzWeNfpKNM4iBdcZ06PqX09k8VhTYg/viewfor

m

What forms of communication are available for me to keep up with events at Havard?

● Visit us at https://www.galenaparkisd.com/Domain/12

● Join us on Facebook at Havard Elementary at https://m.facebook.com/HAVCowboys

● Follow us on Instagram @gpisdhavardelementary

● Follow us on Twitter @GPISDHavardElem

● Teachers’ newsletters via SchoolWeb link on our home page

● Electronic Newsletter and Blackboard messages from the Principal

● School Marquee

● School Status

Información de contacto:
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James B. Havard Elementary

Frequently Asked Questions

Oficina principal: 832-386-3710
Fax: 832-386-3711
pagina web: https://www.galenaparkisd.com/Domain/12

Facebook: https://m.facebook.com/HAVCowboys

¿A quién debo contactar para preguntas que no figuran aquí?
● El maestro de su hijo
● Recepción de Havard 832-386-3710

¿Cuál es el horario escolar?
● James B. Havard Elementary
● 7:35 am – 3:15 pm grados PK4 – 5to grado
● PK3 AM – 7:35 am – 11:20 am
● PK3 PM 11:30 am – 3:15 pm
● Horario de días de salida temprana: 7:35 am – 12:10 pm

¿Qué tan temprano puedo dejar a mi hijo en la escuela?
● Las puertas de entrada del campus se abrirán a las 7:00 am con miembros del personal de guardia. Por

favor, no deje a los estudiantes antes de las 7:00 ya que no están supervisados fuera del edificio. Esta es
una preocupación de seguridad y agradecemos su cooperación.

● Si va a dejar a su hijo en coche por las mañanas, utilice los 2 carriles en la parte delantera del edificio. Las
entregas de PK3 se mantienen en el lado derecho más cercano al edificio.

● Conduzca despacio y no salga de su vehículo en ningún momento en la línea de entrega, tendremos
nuestro personal y la Patrulla de Seguridad para ayudar a descargar a los estudiantes.

● La rampa del autobús está reservada solo para autobuses, camionetas de guardería y niños con
necesidades especiales. Debe tener una etiqueta especial para dejar a su hijo en esta área.

● Si debe salir de su vehículo, estacione en el estacionamiento de Wallisville.

¿Cuáles son los procedimientos de recogida?
● Las etiquetas de identificación del conductor del automóvil deben colgarse en su espejo retrovisor

mientras sube por la línea de salida.
● Siga las instrucciones de los miembros del personal de turno y no salga de su vehículo en ningún

momento.
● Si tiene una placa de automóvil perdida o dañada, solo los adultos que figuran en Skyward de un niño

como tutor o emergencia pueden solicitar una nueva. La persona que solicita debe proporcionar la
identificación adecuada para recibir una nueva etiqueta en la oficina principal. Llame con anticipación para
solicitar que se recoja una nueva etiqueta antes de las 2:30.

● La salida después de la escuela es de 3:15 a 3:35. Si no está en la fila a las 3:35, deberá estacionarse en el
estacionamiento de Castlegory y presentarse en la oficina principal con la etiqueta de su automóvil o una
identificación válida.

¿Cuándo se considera que mi hijo llega tarde? ¿Puedo recoger a mi hijo temprano?
● Se considera que su hijo llega tarde si no está sentado en clase antes de la campana de las 7:35.
● Si su hijo llega tarde, estacione en un lugar de estacionamiento y lleve a su hijo a la oficina principal para

que se registre.
● Si desea recoger a su hijo temprano, llegué al edificio antes de las 2:30 pm. No podemos retener a los

estudiantes en la oficina antes de la llegada de los padres.

¿Qué debo hacer si mi hijo está ausente?
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James B. Havard Elementary
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● Comuníquese con el maestro de su hijo a través del estado de la escuela.
● Haga un seguimiento con una nota o nota del médico a la oficina principal o envíe un correo electrónico a

AttendanceHAV@galenaparkisd.com cuando su hijo regrese. Tienes 3 días después de una ausencia para
presentar una excusa. En el 4º día, la ausencia se marcará como injustificada.

¿Qué pasa si necesito que mi hijo se vaya a casa de una manera diferente?

● Debe llamar a la oficina principal @ (832) 836 3710 Y enviar un mensaje al maestro del niño a través de School

Status antes de las 2 pm el día del cambio de salida; De lo contrario, cada estudiante será enviado a casa de la

manera que indicó en la orientación.

¿Cuál es el horario de desayuno/almuerzo y el precio para que mi hijo coma en la escuela?

● El desayuno para estudiantes se sirve de 7:00 a 7:40 y es gratuito para todos los estudiantes.

● Recuerde que los maestros comienzan la instrucción a las 7:35 (la campana tarde). Para evitar que su hijo pierda

alguna instrucción, asegúrese de dejar a su hijo entre las 7:00 y las 7:20 para comer un desayuno escolar.

● *Nuevo* Comenzando en año escolar 24-25: A los estudiantes solo se les permitirá comer desayuno en la cafetería

de 7:00-7:30. Si su estudiante trae desayuno de un lugar de afuera, favor de llegar a la escuela con suficiente

tiempo para comer en la cafetería. A los estudiantes no se les permitirá comer en el aula y miembros del personal

no podrán monitorear la cafetería después de las 7:35.

● El almuerzo estudiantil dura 30 minutos para todos los estudiantes. Consulte con el maestro de su estudiante para

conocer la hora exacta del almuerzo. El almuerzo también está disponible para todos los estudiantes de forma

gratuita.

¿Qué necesito llevar cuando visitó la escuela para un evento? ¿Qué puedo llevar adentro?

● Todos los visitantes deben tener una forma física de identificación para presentar en la oficina principal (ejemplos:

licencia de conducir, identificación emitida por el estado, pasaporte, etc.).

● Los visitantes solo pueden traer bolsas aprobadas al campus, por favor revise la Política de Visitas de GPISD @

https://www.galenaparkisd.com/Domain/3925

● No se permite comida exterior durante los almuerzos, todos los almuerzos deben estar en una lonchera y las

bebidas deben estar en una taza a prueba de fugas.Almuerzos solo son permitidos para su hijo o hija, ningún otro

estudiante podrá acompañarlo o comer de lo que ha traido..

● Durante los eventos y ceremonias de premiación, no se permiten globos, flores y regalos en el campus. Por favor,

manténgalo en casa o en su vehículo.

¿Puedo llevar bocadillos para el cumpleaños de mi hijo? ¿Puedo distribuirlo/estar en la clase?

● Sí, puede traer cualquier bocadillo comprado en la tienda y envuelto individualmente para los cumpleaños. No se

permite nada que requiera corte o clasificación. Retenemos el bocadillo hasta las 2:40 y los maestros las

distribuirán a los compañeros de clase al final del día. Por favor, NO envíe globos o juguetes para su distribución.

Las entregas de pizza y otros alimentos NO están permitidos para los cumpleaños.

● A los padres / tutores no se les permite repartir el bocadillo en el aula.

● Comuníquese con el maestro de su hijo al menos un día antes de traer el bocadillo para que estén al tanto.

● Los maestros pueden pasar invitaciones de cumpleaños siempre y cuando sea una para cada estudiante en clase.
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¿Cuándo puedo llamar o visitar al maestro de mi hijo?

● No interrumpimos el tiempo de instrucción para que los maestros tomen llamadas telefónicas, pero le invitamos a

dejar un mensaje. Los maestros pueden devolver su llamada o programar una conferencia durante su tiempo de

conferencia programado. Los maestros deben devolver las llamadas telefónicas dentro de las 24 horas.

● Puede solicitar una conferencia con los profesores en cualquier momento. Los maestros deben extender una

invitación a una conferencia una vez en el otoño y nuevamente en el semestre de primavera si es necesario.

¿Qué hago si mi hijo olvidó un artículo necesario para la escuela?

● Puede dejar un almuerzo olvidado, vasos, tareas u otros artículos necesarios en la oficina. Entregaremos estos

artículos a sus hijos. Sin embargo, no interrumpimos el tiempo de instrucción para llamar a su hijo a la oficina.

¿Cómo puedo ofrecerme como voluntario para ayudar en Havard Elementary?

● GPISD requiere que cualquier persona que esté interesada en ser voluntaria debe completar una verificación de

antecedentes que se puede encontrar @ https://www.galenaparkisd.com/Page/6904 . Los padres deben tener en

cuenta que la aprobación puede tardar hasta 2-3 semanas, así que planifique con anticipación y complete el

formulario en línea a tiempo.

● Llenar la solicitud de interés.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeUjB_mZxDDPfxxmkl7BzWeNfpKNM4iBdcZ06PqX09k8VhTYg/viewfor

m

¿Qué formas de comunicación están disponibles para mantenerme al día con los eventos en Havard?

● Visítanos en https://www.galenaparkisd.com/Domain/12

● Únase a nosotros en Facebook en Havard Elementary at https://m.facebook.com/HAVCowboys

● Síguenos en Instagram @gpisdhavardelementary

● Síguenos en Twitter @GPISDHavardElem

● Boletines informativos para profesores a través de School Web enlace en nuestra página de inicio

● Boletín electrónico y mensajes de Blackboard del director

● letrero afuera de la escuela

● School Status
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